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Chelsea
Unité Service Dossier Type de
administrative renseignements
Finances Taxation Ajustements de taxes Nom et prénom

Adresse de résidence
Code postal

Adresse de terrain
Numéro de téléphone
Numéro de matricule

Compte de taxes

Nom et prénom
Adresse de résidence
Code postal

Adresse ou est payé la
taxe

Factures résidents

Paiement de factures

Nom et prénom
Adresse de résidence
Code postal

Adresse de terrain
Numéro de téléphone
Numéro de matricule

Dépenses

Dépenses des Compte des
fournisseurs fournisseurs

Nom et prénom
Adresse de résidence
Code postal

Salaire des fournisseurs

Paies Dossiers de paie

Nom et prénom

Date d’embauche
Adresse de résidence
Code postal

Numéro de téléphone
Etat de compte des
heures

Registre des salaires

Nom et prénom
Congés maladies
Assurances collectives
Renseignements
financiers reliés a la
retraite

Remboursement

Remboursements de bris de travaux
publics

Nom et prénom
Adresse de résidence
Adresse de terrain

Remboursements de dépots

Nom et prénom
Adresse de résidence
Adresse de terrain
Numéro de téléphone
Numéro de matricule

Immobilisation

Achats de terrains

Nom et prénom du
propriétaire
Lieu de signature

Transferts de propriétés/actes notariés

Nom et prénom de
I'acheteur
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Nom et prénom du
vendeur

Etat civil de 'acheteur
Etat civil de 'acheteur
Métier de I'acheteur
Métier du vendeur
Adresse de résidence
de I'acheteur

Adresse de résidence
du vendeur

Code postal de
I'acheteur et du
vendeur

Environnement

Réglementation

Dossiers de
propriétés

Messages courriels

Nom et prénom
Adresse de résidence
Adresse courriel
Adresse du terrain

Constats d’infractions

Nom et prénom
Adresse courriel
Adresse de résidence
Numéro de téléphone

Dossiers de permis

Nom et prénom
Adresse de résidence
Adresse courriel
Numéro de téléphone

Inspections

Numéro de lot
Nom et prénom
Adresse postale des
propriétés

Programme bénévole H20

Liste de coordonnées des citoyens

Nom et prénom
Adresse courriel
Numéro de téléphone
Adresse de résidence
Code postal

Comité environnement CCEDCC

Liste de coordonnées des citoyens

Nom et prénom
Adresse courriel
Numéro de téléphone
Adresse de résidence

Travaux publics
et
infrastructures

Aqueducs et égouts

Appels d’offres

Adresse de résidence
Code postal

Numeéro de référence
bancaire

Numeéro d’assurance
Nom et prénom
Numéro de téléphone
Adresse courriel
Numéro de cellulaire

Plaintes et demandes des citoyens

Adresse de résidence
Code postal

Numeéro d’assurance
Nom et prénom
Numéro de téléphone
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Adresse courriel
Numéro de cellulaire

Déneigement

Appels d’offres

Adresse de résidence
Code postal

Numéro de référence
bancaire

Numeéro d’assurance
Nom et prénom
Numéro de téléphone
Adresse courriel
Numéro de cellulaire

Plaintes et demandes des citoyens

Adresse de résidence
Code postal

Numéro d’assurance
Nom et prénom
Numéro de téléphone
Adresse courriel
Numéro de cellulaire

Chemins

Appels d’offres

Numéro de référence
bancaire

Numéro d’assurance
Nom et prénom
Numéro de téléphone
Adresse courriel
Numéro de cellulaire
Adresse postale

Plaintes et demandes des citoyens

Adresse de résidence
Code postal

Numéro d’assurance
Nom et prénom
Numéro de téléphone
Adresse courriel
Numéro de cellulaire

Fossés

Appels d’offres

Adresse de résidence
Code postal

Numéro de référence
bancaire

Numéro d’assurance
Nom et prénom
Numéro de téléphone
Adresse courriel
Numéro de cellulaire

Plaintes et demandes des citoyens

Adresse de résidence
Code postal

Numéro d’assurance
Nom et prénom
Numéro de téléphone
Adresse courriel
Numéro de cellulaire

Matiéres résiduelles

Appels d’offres

Numéro de référence
bancaire
Numeéro d’assurance
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Nom et prénom
Numéro de téléphone
Adresse courriel
Numéro de cellulaire
Adresse postale

Plaintes et demandes des citoyens

Adresse de résidence
Code postal

Numeéro d’assurance
Nom et prénom
Numéro de téléphone
Adresse courriel
Numéro de cellulaire

Batiments

Appels d’offres

Adresse de résidence
Code postal

Numeéro de référence
bancaire

Numeéro d’assurance
Nom et prénom
Numéro de téléphone
Adresse courriel
Numéro de cellulaire

Plaintes et demandes des citoyens

Adresse de résidence
Code postal

Numeéro de référence
bancaire

Numeéro d’assurance
Nom et prénom
Numéro de téléphone
Adresse courriel
Numéro de cellulaire

Gestion des usines

Projets de développement

Adresse courriel
Signature

Numéro de téléphone
Nom et prénom

Dossiers d’usines et d’infrastructures

Adresse courriel
Signature

Numéro de téléphone
Nom et prénom

Infrastructures souterraines

Projets de développement

Adresse courriel
Signature

Numéro de téléphone
Nom et prénom

Immobilier municipal

Projets de développement

Adresse courriel
Signature

Numéro de téléphone
Nom et prénom

Sentiers piétons

Ententes pour droit de passage

Nom et prénom
Adresse de résidence
(transition avec le
service des loisirs)

Direction
générale

Elections

Liste électorale

Nom et prénom
Numéro de téléphone
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Adresse de résidence
Adresse courriel

Dossiers des candidats aux élections

Nom et prénom
Numéro de téléphone
Adresse de résidence
Adresse courriel
Date de naissance
Photo d’identité
Numeéro d’assurance
sociale

Permis de conduire :
Sexe (?)

Taille (?)

Couleur de yeux
(?)Photo d’identité

Formulaires d’inscription

Nom et prénom
Photo d’identité
Adresse de résidence
Code postal

Numéro de téléphone
Date de naissance
Numeéro d’assurance
sociale

Adresse courriel

Demandes d’informations

Courriel

Nom et prénom
Adresse courriel
Adresse de résidence
Numéro de téléphone

Ressources
humaines

Dotation

Choix des candidats

Curriculum Vitae

Nom et prénom
Adresse courriel
Adresse de résidence
Code postal
Expériences de travail
Scolarité

Date de naissance
Numéro de téléphone

Formulaire d’entrevue

Nom et prénom
Adresse courriel
Adresse de résidence
Code postal
Expériences de travail
Scolarité

Date de naissance
Numéro de téléphone

Vérification d’antécédents judiciaires

Nom et prénom
Adresse courriel
Adresse de résidence
Code postal
Expériences de travail
Scolarité
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Date de naissance
Numéro de téléphone

Embauches

Contrat d’embauche

Nom et prénom
Adresse de résidence
Code postal

Adresse courriel
Titre de I'emploi
Classe salariale

Date de début

Lettre d’emploi

Nom et prénom
Adresse de résidence
Code postal

Adresse courriel
Titre de I'emploi
Classe salariale

Date de début

Création du dossier de
'employé

Documents a compléter

Nom et prénom
Adresse courriel
Adresse de résidence
Code postal

Numéro d’assurance
social

Date de naissance
Allergie

Maladie

Besoins d’adaptation
pour handicap (changer
formulation)

Nom et prénom du
contact d’urgence
Numéro de téléphone
du contact d’urgence

Coordonnées de 'employés

Nom et prénom
Adresse de résidence
Code postal

Numéro de téléphone
Adresse courriel

Documents
d’assurance

Cartes d’assurance
sociale

Numeéro d’assurance
sociale
Nom et prénom

Documents de confidentialité

Nom et prénom
Signature

Permanences

Formulaires pour une permanence

Nom et prénom
Adresse de résidence
Code postal

Adresse courriel
Numéro de téléphone
Date de naissance
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Formulaires pour les assurances
collectives

Nom et prénom
Adresse de résidence
Code postal

Adresse courriel
Numéro d’assurance
social

Numéro de téléphone
Date de naissance

Formulaires pour le régime retraite

Nom et prénom
Adresse de résidence
Code postal

Adresse courriel
Numéro d’assurance
social

Numéro de téléphone
Date de naissance

Syndicat

Affiliations aux syndicats

Nom et prénom
Numeéro d’employés
Date d’adhésion au
syndicat

Cessation d’emploi

Relevés d’emplois

Nom et prénom
Adresse de résidence
Code postal

Numeéro d’assurance
sociale

Relations | Arréts
de maladie
travail

Documents justifiant un congé maladie

Nom et prénom
Maladie

Adresse de résidence
Code postal

Numéro de téléphone

Arréts de
travail/CNESST

Formulaire d'arréts de travail

Numeéro d’assurance
maladie

Nom et prénom
Adresse de résidence
Code postal

Numéro de téléphone
Date de naissance

Communications

Plateformes de communication

Plateforme Pivot

Nom et prénom
Adresse courriel
Numéro de téléphone
Adresse de résidence
Code postal

Numéro civique

Code postal

Numéro de cellulaire

Cyber Impact

Nom et prénom
Adresse courriel
Numéro de téléphone
Adresse de résidence
Numéro civique

Code postal

Numéro de cellulaire
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Langue de préférence
Urbanisme Permis Conditions | Dérogations Formulaires de demandes de permis Nom et prénom
émission mineures Adresse courriel
d’un Numéro de téléphone
permis Permis Nom et prénom

Adresse courriel
Adresse de résidence
Code postal

Certificats Nom et prénom
Adresse courriel
Adresse de résidence
Code postal

PIIA Formulaires de demande de permis Nom et prénom
Adresse courriel
Numéro de téléphone

Permis Nom et prénom
Adresse courriel
Adresse de résidence
Code postal

Certificats Nom et prénom
Adresse courriel
Adresse de résidence
Code postal

PPCMOI Formulaires de demandes de permis Nom et prénom
Adresse courriel
Numéro de téléphone

Permis Nom et prénom
Adresse courriel
Adresse de résidence
Code postal

Certificat Nom et prénom
Adresse courriel
Adresse de résidence
Code postal

Fosse septique Avis d’infractions Nom et prénom
Adresse courriel
Numéro de téléphone
Adresse de résidence
Code postal

Numéro de cellulaire

Compte de taxes Nom et prénom
Adresse courriel
Numéro de téléphone
Adresse de résidence
Code postal

Numéro de cellulaire

Plaintes Nom et prénom
Adresse courriel
Numéro de téléphone
Adresse de résidence
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Code postal
Numéro de cellulaire
Numéro de téléphone

Formulaires de demandes de permis

Nom et prénom
Adresse courriel
Numéro de téléphone

Permis Nom et prénom
Adresse courriel
Adresse de résidence
Code postal

Certificats Nom et prénom

Adresse courriel
Adresse de résidence
Code postal

Terrains et propriétés

Dossiers de propriétés

Date d’acquisition de la
propriété

Nom et prénom du
demandeur

Adresse de la propriété
Dimension de la
propriété

Nom et prénom du
copropriétaire

Numéro de taxe
Numéro de téléphone
Valeur de la propriété

Dossiers de permis

Date d’acquisition de la
propriété

Nom et prénom du
demandeur

Adresse de la propriété
Code postal de la
propriété

Superficie de la
propriété

Nom et prénom du
copropriétaire

Numeéro de taxe
Numéro de téléphone
Valeur de la propriété

Certificats Certificats
d’autorisation de
déplacement

Nom et prénom du
demandeur

Numeéro de téléphone
Adresse courriel
Adresse de résidence

Code postal
Certificats Nom et prénom du
d’autorisation demandeur
d’usage Numéro de téléphone

Adresse courriel
Adresse de résidence
Code postal
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préparation de sites

Certificats Nom et prénom du
d’autorisation de demandeur
démolition Numéro de téléphone
Adresse courriel
Adresse de résidence
Code postal
Certificats Nom et prénom du
d’autorisation de demandeur

Numéro de téléphone
Adresse courriel
Adresse de résidence

d’abattage d’arbres

Code postal
Certificats Nom et prénom du
d’autorisation demandeur

Numéro de téléphone
Adresse courriel
Adresse de résidence

d’affichage (enseigne)

Code postal
Certificats Nom et prénom du
d’autorisation demandeur

Numéro de téléphone
Adresse courriel
Adresse de résidence
Code postal

Certificats
d’autorisation
d’installation a forte
charge d’odeur

Nom et prénom du
demandeur

Numéro de téléphone
Adresse courriel
Adresse de résidence
Code postal

Certificats
d’autorisation de
constructions
temporaires

Nom et prénom du
demandeur

Numéro de téléphone
Adresse courriel
Adresse de résidence
Code postal

Inspection

Dossiers d’inspection

Nom et prénom
Numéro de téléphone
Adresse de résidence
Code postal

Photo de la propriété
avec possible
apparition du
propriétaire

Constat d’infractions

Nom et prénom
Numéro de téléphone
Numéro de cellulaire
Adresse de résidence
Code postal
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Nuisances
publiques

Plaintes

Nom et prénom
Adresse de la propriété
Code postal de la
propriété

Avis d’infractions

Nom et prénom
Numéro de téléphone
Numéro de cellulaire
Adresse de résidence
Code postal

Loisirs et culture

Demande d’information

Courriels

Nom et prénom
Numéro de téléphone
Adresse courriel
Adresse de résidence
Code postal

Numéro de téléphone

Politiques et plans

Comités pour
les politiques

Liste des membres
(renseignements
personnels ayant un
caractére public)

Nom et prénom

Age

Adresse courriel
Adresse de résidence
Code postal

Publications des politiques

Photo de personnes
physiques (avec
autorisation)

Nom et prénom

Création de comités

Curriculum Vitae

Adresse courriel
Numéro de téléphone
Adresse de résidence
Code postal

Nom et prénom
Expériences de travail
Scolarité

Expériences de
bénévolat

Intérét

Liste des membres

Nom et prénom
Adresse courriel
Numéro de téléphone
Adresse de résidence
Code postal

Résolutions

Nom et prénom
Numéro de la
résolution

Location de terrains sportifs

Contrats de location

Nom et prénom
Adresse courriel
Adresse de résidence
Code postal

Numéro de téléphone
Signature

Réservation et location
de salles

Centres
communautaires

Contrats de location

Nom et prénom
Adresse courriel
Adresse de résidence
Code postal
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Numéro de téléphone
Signature

Plateforme Activitek de PG solution

Nom et prénom
Numéro de téléphone
Adresse courriel
Adresse de résidence
Code postal

Age

Sexe

Préts d'équipements

Contrats de location

Nom et prénom
Adresse courriel
Adresse de résidence
Code postal

Numéro de téléphone
Signature

Organismes communautaires reconnus

Demande de renouvellement annuelle

d’adhésion

Nom et prénom
Adresse courriel
Adresse de résidence
Code postal

Numéro de téléphone
Numéro de cellulaire

Liste des membres du conseil

d’administration

Adresse courriel
Adresse de résidence
Code postal

Nom et prénom
Numéro de téléphone

Programmation d’événements et d’activités

Consultations

Enregistrements

Nom et prénom

publique vidéo et audios des Opinions
consultations Préférences
publiques Vidéos et/ou photos de
la personne
Consultations Nom et prénom
publique Adresse courriel
Adresse de résidence
Code postal
Plateforme Cocoriko Nom et prénom
Age
Genre
Dossiers Liste d’inscription aux | Nom et prénom
d’événements événements Adresse courriel
Dossiers Photos et vidéos de
d’événements citoyens
Nom et prénom
Signature

Demandes d’autorisation d’événements
spéciaux sur le territoire

Nom et prénom de
I'organisateur
Numéro de téléphone
Adresse courriel

Contrats de services professionnels

Nom et prénom
Adresse courriel
Adresse de résidence
Code postal
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Numéro de téléphone
Salaire

Demandes de
financement du fonds
des loisirs

Fonds des loisirs

Nom et prénom
Adresse courriel
Adresse de résidence
Code postal

Numéro de téléphone

Bibliotheque

Formulaires d’inscription au club de
lecture d’été

Nom et prénom
Numéro de téléphone
Age

Nom du parent
Adresse courriel du
parent

Signature du parent

Cartes de membre

Nom et prénom
Age
Famille

Réservations de livres

Nom et prénom
Numéro de téléphone
Adresse courriel

Dossiers de bénévoles

Nom et prénom
Numéro de téléphone
Adresse courriel
Adresse de résidence
Code postal

Logiciel Koha Fiches d’inscription

Nom et prénom

Date de naissance
Adresse de résidence
Ville de résidence
Code postal

Numéro de téléphone
Numéro de cellulaire

Base de données

Nom et prénom
Numéro de téléphone
Adresse courriel
Adresse de résidence
Code postal

Code d’usager

Date de naissance

Formulaires de préts entre les
bibliotheques

Nom et prénom
Adresse courriel
Numéro de téléphone

Rapports de factures

Numeéro de taxe
Nom et prénom
Adresse courriel
Numéro de téléphone

Accés ala
riviere

Acceés a la riviere

Formulaires d’acceptation des risques

Nom et prénom
Age

Projets de développement

de 'accés publique a la
riviere

Correspondances électroniques avec les
citoyens

Nom et prénom
Adresse courriel
Numéro de téléphone
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Consultations publiques

Sondages

Nom et prénom
Signature

Adresse courriel
Adresse de résidence
Code postal
Commentaires/opinions

Sondages Cocoriko

Nom et prénom
Age
Commentaires/opinions

La voie verte

Liste des incidents survenus sur la Voie

verte

Nom et prénom de la
personne ayant eue
I'incident

Adresse de résidence
Code postal

Numéro de téléphone

Parcs et espaces verts

Consultations publiques

Nom et prénom
Numéro de téléphone
Adresse courriel
Adresse de résidence
Code postal
Commentaires/opinions

Dossiers de particuliers

Nom et prénom
Adresse courriel
Numéro de téléphone

Greffe

Acces a l'information

Demandes
d’acces a
I'information

Formulaires

Nom et prénom
Numéro de téléphone
Adresse de résidence
Code postal

Correspondances

Nom et prénom
Numéro de téléphone
Adresse de résidence
Code postal

Etat civil et assermentations

Etat civil

Documents de
mariages

Nom et prénom
Date de naissance
Adresse de résidence
Code postal

Assermentation

Documents papiers
de la cérémonie
d’assermentation

Nom et prénom
Signature

Intéréts pécuniaires des élus

Déclarations d’intéréts pécuniaires

Nom et prénom
Signature

Intéréts pécuniaires
Adresse de résidence
Code postal

Actes notariés

Contrats

Bails/ententes

Nom et prénom
Numéro de téléphone
Adresse de résidence
Code postal
Signature

Servitude

Nom et prénom
Numéro de téléphone
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Adresse de résidence
Code postal
Signature

Achats et ventes

Nom et prénom
Numéro de téléphone
Adresse de résidence
Code postal

Signature

Poursuites Mises en demeure
judiciaires

Correspondances des huissiers

Nom et prénom
Adresse courriel
Numeéros de dossiers

Poursuites
judiciaires

Demandes interlocutoires

Nom et prénom
Numeéro de dossiers
Numéro d’entreprises

Avis d’audience

Nom et prénom
Numéro de dossiers
Numeéro d’entreprises

Jugements

Nom et prénom
Numéro de dossiers
Numeéro d’entreprises

Tribunaux
administratifs du
Québec

Correspondances

Nom et prénom
Adresse courriel

Mises en demeures

Nom et prénom
Numeéro de dossiers
Numeéro d’entreprises

Avis d’audiences

Nom et prénom
Numéro de dossiers
Numeéro d’entreprises

Jugements

Nom et prénom
Numeéro de dossiers
Numéro d’entreprises

Contrat

Résolutions d’octroiement de contrats

Nom et prénom

Nom de la compagnie
Autorisations de
signatures

Numeéro d’assurance
Adresse de résidence
Code postal

Numéro de téléphone

Ententes

Documents légaux privés et publics

Nom et prénom
Numéro de téléphone
Adresse courriel
Signature

Sécurité
incendie

Ressources humaines

Dossiers des Diplomes
pompiers

Nom et prénom

Nom de I'établissement
Titre du dipléme
Domaine d’étude ou
spécialisation

Date d’émission
Certificat de naissance
Date de naissance

Lieu de naissance




4

Chelsea

Registre des renseignements personnels Municipalité de Chelsea - Mai 2026

Nom et prénom des
parents

Numéro d’actes
Relevé de notes
Résolutions
d’embauche

Code permanent

Cartes de
compétence

Photo d’identification
Date de naissance
Numéro d’assurance
sociale

Numéro de carte
Code permanent

Certificats de
naissance

Certificat de naissance
Date de naissance
Lieu de naissance
Sexe

Nom et prénom des
parents

Numéro de 'acte de
naissance

Résolution
d’embauche

Nom et prénom
Numeéro d’assurance
sociale

Coordonnées bancaires
Adresse de résidence
Code postal

Numéro de téléphone
Adresse courriel

Nom et prénom du
contact d’urgence
Numéro de téléphone
du contact d’urgence

Interventions

Rapports d’interventions

Nom et prénom
Numeéro d’assurance
automobile

Numeéro d’assurance
habitation

Adresse de résidence
Code postal

Numéro de téléphone

Liste des pompiers

Nom et prénom
Numeéro d’assurance
maladie

Date de naissance
Adresse de résidence
Code postal

Numéro de téléphone
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Chelsea

Numeéro de référence
du permis de conduire
Sexe

Photo d’identité

Préventions Pompiers d’un jour

Formulaires pour l'inscription

Nom et prénom des
enfants

Nom et prénom du ou
des parents

Allergies

Numéro de téléphone
du ou des parents

Formations

Liste d’inscription des personnes
assistants a la formation

Nom et prénom
Adresse de résidence
Code postal

Code permanent
Numéro de téléphone

Mesures d’urgences

Bottin des ressources du personnel

Nom et prénom
Adresse courriel
Numéro de téléphone

Brllage

Permis de brilage

Nom et prénom
Adresse de résidence
Code postal

Adresse courriel
Numéro de téléphone

Paie

Rapport de paie

Nom et prénom
Etat de compte des
heures travaillées

Ces renseignements sont conservés dans une base de données de gestion

documentaire (SyGED) avec des acces réservés aux employés en charge des

dossiers.

Fait par Léa Spooner-Couillard, stagiaire de 'Université Laval, sous la supervision
d’Annick Chauve, technicienne en documentation a la Municipalité de Chelsea

Selon le chapitre A-2.1, . 2, Art.4, 4° et 5° : Réglement sur la diffusion de

information et sur la protection des renseignements personnels de la loi sur

l’accés aux documents des organismes publics et sur la protection des
renseignements personnels (Diffusion sur le site internet du plan de

classification et de Uinventaire des renseignements personnels détenus par

organisme)




